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IT Klubpakken

Hele klubbens digitale hverdag

Dette er jeres klubs helt egen tjekliste til at fa sat systemerne op, sa | kan fa det optimale ud af
IT Klubpakken. Ga igennem listen punkt for punkt - og felg links for at fa vejledning
- sa er din klub snart klar til en lettere klubhverdag.

1.

2.

3.

8.

9.

Har | aktiveret online betaling?
klubservice.dbu.dk/kluboffice/saadan-kommer-du-igang/online-betaling/

Har | oprettet afdelinger?
klubservice.dbu.dk/kluboffice/vejledning/klubben/afdelinger/

Har I lavet stamhold?
klubservice.dbu.dk/kluboffice/vejledning/turneringer-og-hold/hold/stamhold/

. Har | oprykket medlemmer til stamhold og afdelinger?

klubservice.dbu.dk/kluboffice/vejledning/personer/medlemmer/medlemsoversigt/

Har | tilfejet holdkontakter til stamholdene?
klubservice.dbu.dk/kluboffice/tips-til-kluboffice/personer/saadan-opretter-du-holdkontakter/

Har | informeret medlemmer om det nye kontingentsystem?
klubservice.dbu.dk/kluboffice/vejledning/oekonomi/automatisk-kontingentkoersel/inspiration-til-infobrev/

Har | ryddet op i medlemmer?
klubservice.dbu.dk/kluboffice/nyheder/2019/kluboffice-nyheder/saadan-faar-i-ryddet-op-i-kluboffice/

Har du lavet din kontoplan?
klubservice.dbu.dk/kluboffice/vejledning/oekonomi/kontoplan/import-af-kontoplan/

Har | oprettet et regnskabsar?
klubservice.dbu.dk/kluboffice/vejledning/oekonomi/indstillinger/regnskabsaar/

10.Har | defineret system- og afgiftskonti?

1.

klubservice.dbu.dk/kluboffice/vejledning/oekonomi/indstillinger/system-og-afgiftskonti/

Har | oprettet kassekladder?
klubservice.dbu.dk/kluboffice/vejledning/oekonomi/indstillinger/kassekladder/

12. Har | oprettet debitorgrupper?

klubservice.dbu.dk/kluboffice/vejledning/oekonomi/indstillinger/debitorgrupper/

13. Har | tilfejet debitorgruppen til alle eksisterende medlemmer?

klubservice.dbu.dk/kluboffice/vejledning/oekonomi/indstillinger/debitorgrupper/

14. Har | oprettet kontingentsatser?

klubservice.dbu.dk/kluboffice/vejledning/oekonomi/indstillinger/kontingentsatser/

15. Har | valgt om | vil have indmeldelsesrabatter?

klubservice.dbu.dk/kluboffice/vejledning/oekonomi/indstillinger/indmeldelsesrabatter/

16. Har | oprettet skabeloner og e-mails til automatisk kontingentkersel?

klubservice.dbu.dk/kluboffice/vejledning/klubben/kommunikation/email-skabeloner/

Godt gaet! | er nu klar til at bruge IT Klubpakken.

@ Find vejledninger til de enkelte systemer pa klubservice.dbu.dk

ﬁ Fa hjaelp af vores dygtige brugere i Facebook-grupperne @IT Klubpakken
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